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05. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iIN PROCEDURA FORMALIZATA

UOC-PO-15-F.05

5.1. Definitii ale termenilor

é\l; Termenul Definitia

1. Conducator de doctorat | Persoana care a obtinut dreptul de conducere de doctorat pe baza atestatului de
abilitat abilitare

2. Conducdtor de doctorat | Cadrul didactic si de cercetare care a dobandit dreptul de conducere de doctorat
membru al Scolii conform legii si care a obtinut avizul Consiliului Scolii Doctorale si aprobarea in
Doctorale din UOC CSUD si Senatul UOC.

5.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat
BACIS Biroul Asigurarea Calitatii Tnvatdmantului Superior, in cadrul DSAC
CA Consiliul de Administratie
DACIS/ DSAC Departamentul de Asigurare a Calitatii Tnvat&mantului Superior / Departamentul de Strategii
Academice si de Calitate (DACIS/DSAC)
HG Hotéarare de Guvern
OMENCS Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice
uocC Universitatea , Ovidius” din Constanta
ISD Institutul Studiilor Doctorale
SD Scoala Doctorala
CsD Consiliul Scolii Doctorale
CSuUD Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat
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06. CONTINUTUL PROCEDURII
UOC-PO-15-F.06

6.1. Scopul procedurii
(1) Scopul procedurii este de a stabili modalitatea de acceptare de noi membri conducdtori
de doctorat, precum si reglementéri referitoare la modalitatea prin care unui conducator
de doctorat ii poate fi retrasi calitatea de membru al $colii Doctorale.

6.2. Domeniul de aplicare a procedurii
(1) Prezenta proceduri se aplicd in Scolile Doctorale din cadrul ISD-UOC, iar modalitatea de
acceptare de noi membri conducétori de doctorat, precum si reglementari referitoare la
modalitatea prin care unui conducitor de doctorat i poate fi retrasa calitatea de membru
al Scolii Doctorale sunt prezentate, conform diagramei flux (ANEXA 1).

6.3. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
Documentele de referinta in cazul prezentei proceduri sunt:

6.3.1. Legislatie primara:

(1) Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu completérile si modificarile ulterioare;

(2) HG nr. 681/2011 privind aprobarea Codului studiilor universitare de doctorat, modificata si
completata prin HG nr. 134/2016;

(3) OMENCS nr. 6129 din 20 decembrie 2016 privind aprobarea standardelor minimale necesare
si obligatorii pentru conferirea titlurilor didactice din invatamantul superior, a gradelor
profesionale de cercetare-dezvoltare, a calitatii de conducdtor de doctorat sia atestatului de
abilitare.

6.3.2. Reglementari interne:
(1) Regulamentul institutional de organizare si functionare a programelor de studii universitare
de doctorat in UOC;
(2) Regulamentele de organizare si functionare ale Scolilor doctorale din cadrul din 1SD-UOC;
(3) Codul de etici si deontologie profesionald universitara al UOC;
(4) Carta UOC.

6.4. Descrierea procedurii

6.4.1. Generalitati

(1) Conducitorul de doctorat este cadru didactic sau de cercetare, numit prin ordin al ministrului
educatiei sau abilitat pe baza evaludrii activitatii didactice si de cercetare, de relevanta
nationala si internationala.

(2) Un conducitor de doctorat poate conduce doctorate numai in domeniul pentru care a
obtinut calitatea de conducitor de doctorat si poate functiona in cadrul unei singure scoli
doctorale in cadrul UOC.

6.4.2. Etapizarea activititii de baza a procedurii
(1) Prezenta proceduri operationald are in evidentd si abordeaza 2 activitati de referinta:

(A) Acceptarea de noi membri conducdtori de doctorat
(B) Retragerea calitdtii de membru al Scolii Doctorale
(2) Etapele de dezvoltare a acestor activitati de referintd sunt:
(A) Acceptarea de noi membri conducitori de doctorat
(A.1) Etapa de obtinere a avizului de afiliere la nivelul Scolii Doctorale;
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(A.2) Etapa de aprobare a cererii de afiliere la nivelul CSUD;
(A.3) Etapa de aprobare a cererii de afiliere la nivelul Senatului UOC.
(B) Retragerea calitatii de membru al Scolii Doctorale
(B.1) Etapa de retragere a calitatii de membru al SD la nivelul Scolii Doctorale;
(B.2) Etapa de aprobare a retragerii calitatii de membru al SD la nivelul CSUD;
(B.3) Etapa de aprobare a retragerii calitatii de membru al SD la nivelul Senatului UOC.

6.4.3. Descrierea etapelor de dezvoltare a activitdtii de bazd a procedurii

(A) Acceptarea de noi membri conducdtori de doctorat

Pentru a conduce doctorate in Scolile Doctorale din cadrul IOSUD-UQC, cadrele didactice si de
cercetare care au dobandit dreptul de conducere de doctorat conform legii trebuie sa obtina
avizul Consiliului Scolii Doctorale si aprobarea in CSUD si Senatul UOC.

(A.1) Etapa de obtinere a avizului de dfiliere la nivelul Scolii Doctorale

(1) Depunerea cererii de afiliere (Anexa 2), adresata Directorului Scolii Doctorale la care doreste
sa se afilieze, de catre cadrul didactic si/sau de cercetare care are dreptul de a conduce
doctorate. Cererea trebuie sa fie insotita de un CV actualizat si de lista de lucrari/contributii
stiintifice relevante pentru realizarile profesionale proprii.

(2) Tnaintarea cererii de afiliere impreund cu inscrisurile aferente, de cétre Directorul Scolii
Doctorale, Consiliului Scolii Doctorale spre dezbatere si aprobare, in termen de 10 zile
lucratoare;

(3) Aprobrea/respingerea cererii de afiliere de cdtre Consiliul Scolii Doctorale, in termen de 3 zile
lucratoare;

(4) Notificarea petitionarului de catre Secretariatul Scolii Doctorale cu privire la decizia
Consiliului Scolii Doctorale, in cazul in care cererea de afiliere a unui nou conducator de
doctorat a fost respinsa, in termen de trei zile lucratoare;

(5) Tnaintarea dosarului de citre Directorul Scolii Doctorale catre CSUD in vederea dezbaterii si
aprobarii, in cazul in care cererea de afiliere a unui nou conducator de doctorat a fost
aprobata, in termen de trei zile lucratoare.

(A.2) Etapa de aprobare a cererii de afiliere la nivelul CSUD

(1) Tnaintarea, de catre Directorul CSUD a dosarului contindnd cererea de afiliere si inscrisurile
aferente, plenului CSUD spre dezbatere si aprobare, in termen de 10 zile lucrdtoare de la
primirea documentelor;

(2) Aprobarea/respingerea cererii de afiliere de catre CSUD, in termen de 3 zile lucritoare;

(3) Notificarea petitionarului, de catre Secretariatul ISD, in cazul in care cererea de afiliere a unui
nou conducator de doctorat a fost respinsd, in termen de trei zile lucratoare cu privire la
decizia CSUD;

(4) Tnaintarea de catre Directorul CSUD a dosarului continand cererea de afiliere si inscrisurile
aferente, in cazul in care cererea de afiliere a unui nou conducdtor de doctorat a fost
aprobatd, in termen de trei zile lucratoare catre Senatul UOC in vederea dezbaterii si
aprobarii.

(A.3) Etapa de aprobare a cererii de dfiliere la nivelul Senatului UOC

(1) Supunerea spre dezbatere si aprobare plenului Senatului UOC, de catre Presedintele
Senatului UOC, a cererii de afiliere avizata de Consiliul Scolii Doctorale si aprobata de CSUD,
in termen de 30 zile lucratoare;
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(2) Initierea procedurii de incheiere a unui contract individual de munca individual pe durata
nedeterminati/determinatd conform legii, in baza hotérarii Senatului, in cazul in care cererea
de afiliere a unui nou conducitor de doctorat a fost aprobata de catre Senatul UOC, in termen
de 3 zile lucratoare.

(B) Retragerea calitétii de membru al Scolii Doctorale

(1) Situatiile in care unui conducétor de doctorat ii poate fi retrasa calitatea de membru al $colii
Doctorale sunt, dupa cum urmeaza:
a) la cererea motivatd a conducdtorului de doctorat prin care solicita incetarea activitatii in
cadrul Scolii Doctorale;
b) in cazul in care se constatd neindeplinirea de cdtre conducatorul de doctorat a:
- obligatiilor contractuale;
- standardelor minimale si obligatorii de performantd cu ocazia evaluarii periodice;
- standardelor de calitate sau de etica profesional3;
c) retragerea calitatii de conducdtor de doctorat/retragerea titlului de doctor prin ordin de
ministru conform art. 170 din Legea 1/2011.

(B.1) Etapa de retragere a calitédtii de membru al SD la nivelul Scolii Doctorale

(1) Constatarea existentei unei situatii care impune retragerea calitdtii de membru al $colii
Doctorale pentru un conducétor de doctorat si adoptarea unei hotarari in acest sens de catre
Consiliul Scolii Doctorale;

(2) Tnaintarea de citre Directorul Scolii Doctorale a unei hotarari motivate a Consiliului $colii
Doctorale catre CSUD, in termen de 3 zile lucratoare;

(3) Asigurarea transferului studentilor-doctoranzi in coordonarea altui conducdtor de doctorat
in conformitate cu Procedura operationald de schimbare a conducatorului de doctorat, in
cazul aprobirii Consiliul Scolii Doctorale de retragere a calitatii de membru al $colii Doctorale,
in termen de 10 zile lucratoare, conform documentului semnat de 2/3 din totalul membrilor
CSD;

(B.2) Etapa de aprobare a retragerii calitdtii de membru al SD la nivelul CSUD

(1) Thaintarea citre plenul CSUD, spre dezbatere si aprobare, de catre Directorul CSUD, a
hotararii Consiliului Scolii Doctorale, in termen de 3 zile lucrdtoare de la primirea
documentului;

(2) CSUD aprobi/respinge retragerea calititii de membru al Scolii Doctorale pentru conducatorul
de doctorat, in termen de 3 zile lucratoare;

(3) Notificarea Directorului Scolii Doctorale, de catre Secretariatul ISD, in cazul in care cererea de
retragere a calitatii de membru al Scolii Doctorale pentru un conducator de doctorat a fost
respinsd, in termen de 3 zile lucratoare cu privire la decizia CSUD;

(4) Tnaintarea de citre Directorul CSUD, cdtre Senatul UOC, a unei propuneri in cazul in care
Plenul CSUD a hot#rat ci se impune retragerea calitatii de membru al Scolii Doctorale pentru
un conducitor de doctorat, in termen de 3 zile lucratoare.

(B.3) Etapa de aprobare a retragerii calitdtii de membru al SD la nivelul Senatului UOC

(1) Adoptarea unei hotérari de citre Senatul UOC, in termen de 30 zile lucratoare, in baza
propunerii Directorului CSUD, care aproba/respinge retragerea calitatiirde;
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(2) Tn cazul in care Senatul UOC a hotdrat retragerea calitdtii de membru al Scolii Doctorale
pentru un conducdtor de doctorat, Directia Resurse Umane aplica hotararea Senatului in
termen de 10 zile lucratoare, conform dispozitiilor legale in vigoare, iar Consiliul Scolii
Doctorale transfera studentii-doctoranzi, ai cadrului didactic a carui calitate de conducator a
fost retrasa, la alti conducatori de doctorat, pe baza de cerere.

6.4.4. Resurse necesare

(A) Resurse materiale

(1) UOC, prin compartimentele implicate, dispune de baza materialda pentru desfasurarea
activitatilor cu privire la procedura de acordarea/retragere a calitdtii de membru unui
conducdtor de doctorat in cadrul Scolii doctorale.

(2) Pentru desfasurarea activitatilor care se inscriu in specificul acestei proceduri nu sunt
necesare resurse materiale sau dotari speciale, ci cele care sunt in dotarea curentd a
compartimentelor si aflate in utilizare curenta: sala de sedinta, calculatoare, imprimanta
multifunctionald, birouri, scaune, videoproiector, rechizite, papetarie.

(3) Tn conditiile in care se constatd necesitatea unor dotéri specifice, aceasta solicitare va fi
adresata conducerii.

(B) Resurse umane
(1) Personal care poate interactiona cu activitatea procedurata;
(2) Directorul CSUD;
(3) Directorul CSD;
(4) Conducator de doctorat;
(5) Directia Resurse umane;
(6) Rector;
(7) Senat.

(C) Resurse financiare
Resursele financiare sunt asigurate prin bugetul anual aprobat.

6.5. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatilor din cadrul procedurii

a. Consiliul Scolii Doctorale are urmatoarele responsabilitati:
— aprobd/nu aproba cererea de afiliere a unui nou conducator de doctorat;
— constatd existenta unei situatii care impune retragerea calitatii de membru al Scolii
Doctorale pentru un conducator de doctorat si adopta o hotarare in acest sens;
— inainteaza catre CSUD propunerile de afiliere/retragere a calitatii de membru al Scolii
Doctorale;
— asigura transferul studentilor-doctoranzi in coordonarea altui conducator de doctorat, pe
baza de cerere;
b. Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat are urmatoarele responsabilitati:
— aprobd/nu aproba cererea de afiliere a unui nou conducator de doctorat;
— aproba/nu aproba propunerea de retragere a calitatii de membru al Scolii Doctorale pentru
un conducator de doctorat;
— 1inainteaza catre Senatul UOC in vederea dezbaterii si aprobarii propunerlle de
afiliere/retragere a calitatii de membru al Scolii Doctorale; ]
c. Senatul UOC are urmatoarele responsabilitati
— aprobd/nu aproba cererea de afiliere a unui nou conducator de doctora!t
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— aprob3/nu aproba retragerea calitdtii de membru al Scolii Doctorale pentru un conducator

de doctorat;

d. Directia Resurse Umane pune in aplicare hotérarile Senatului UOC.

6.6. Derularea actiunilor si a operatiunilor activitdtilor procedurii, termene, responsabilitati,

rezultate
(A) Acceptarea de noi membri conducatori de doctorat
Rezultat/
Activitate Pas Actiune/operatiune Responsabil Termen
4 /operal P Document
Cadrul
Depunerea cererii, adresatd didactic
Directorului SD pentru afiliere, | si/sau de
i ita n CV actualizat sid rcetare T -
1 |nsoF| e .. : S = La data solicitarii Cerere de afiliere
lista de lucrari/contributii care are
stiintifice relevante pentru dreptul de a
realizarile profesionale proprii} | conduce
doctorate
A " .. | Directorul
Inaintarea, catre C5D, a cererii . . . -
) 2 |Trr1]:a rZuné £ inscrisuri|ee Scolii 10 zile lucratoare Cerere de afiliere
(Afl) Et?pa de gbtlnere a P Disctorale
avizului de afiliere la Consiliul
nivelul Scolii Doctorale Aprobare/respingere cerere de e < Decizia CSD asupra
3 . Scolii 3 zile lucratoare . oxs
afiliere; cererii de afiliere
Doctorale
Comunicare in scris /
- " .. | Secretariatul electronica
Notificare petitionar cu privire .. . % o g
4 e Scolii 3 zile lucratoare rezultatului privind
la decizia CSD . .
Doctorale respingerea cererii de
afiliere
- & " Directorul Cererea de afilier
Inaintare dosar catre CSUD in " ; i ererea ¥ ©
5 o o Scolii 3 zile lucratoare | aprobata de catre CSD
vederea dezbaterii si aprobarii :
Doctorale si dosarul
.. o ; 10 zile lucra S . .
1 inaintarea dosarului cdtre plenul| Directorul dela rimitngezr cererea de afiliere si
CsuD CSuD P : inscrisurile aferente
dosarului
Aproba/respinge cerere " Hotararea CSUD asupra
2 profial p. _g L CsSuD 3 zile lucratoare ararea =t :
afiliere afilierii
(A2) Etapa de aprobare a Comunicare in
i i . . . : scris/electronic a
C{-arern LGk Notificare petitionar cu privire la| Secretariatul ; i / t © .I :
nivelul CSUD 3 e 3 zile lucratoare rezultatului privind
decizia CSUD ISD - 2
respingerea cererii de
afiliere de catre CSUD
Tnaintare dosar continand
A cererea de afiliere si inscrisurile| Directorul oo cererea de afiliere si
aferente cétre Senatul UOC in CSuD inscrisurile aferente
vederea dezbaterii si aprobarii
Supunerea s batere si ;
(A3) Etapa de aprobare a i rorl)aa:: & czfcfed:eznatul U(sjc Presedintele
cererii de afiliere la 1 P o . ~ 7 Senatului 30 de zile Sedinta Senatului UOC
S Py a cererii de afiliere avizatd de UOC
CSD si aprobata de CSUD
APRGBAT 11 SEDINTA SERATULUI UGS
DIN DATA DE:
37 IAN, 79/
[ Lt
Presedinte: ‘/ {
f.univ.dr. 1N BOTESCU |
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HS si initiere procedura
Aprobare solicitare de afiliere de| Secretar T T T — de incheiere a unui
cdtre Senatul UOC Senat contract individual de
muncd
(B) Retragerea calitatii de membru al Scolii Doctorale
o . ; ; Rez
Activitate Actiune/operatiune Responsabil Termen e
Document
Constatarea existentei unei o
: . : Hotararea
situatii care impune retragerea i - P
i . Consiliul Scolii o motivata a
calitatii de membru al Scolii la data constatarii S .
g Doctorale Consiliului Scolii
Doctorale pentru un conducator
Doctorale

(B1) Etapa de retragere a
calitatii de membru al SD, la

nivelul Scolii Doctorale

de doctorat

Tnaintarea hotirarii motivate a
Consiliului Scolii Doctorale catre
CSUD;

Directorul Scolii
Doctorale

3 zile lucratoare

Transmiterea catre

CSUD a hotararii
motivate a CSD

Retragerea calitatii de membru
al Scolii Doctorale

Consiliul Scolii
Doctorale

10 zile lucratoare

Document semnat
de 2/3 din totalujl
membrilor CSD.

(B2) Aprobarea retragerii
calitatii de membru al SD la

nivelul CSUD

Tnhaintarea Hotararii CSD cétre
CSUD spre dezbatere si
aprobare

Directorul CSUD

3 zile lucratoare
de la primirea
hotararii CSD

Notificare in
format electronic.

CSUD aproba/ respinge
retragerea calitatii de membru
al Scolii Doctorale pentru un
conducator de doctorat;

Directorul CSUD

3 zile lucratoare

Hotararea CSUD,
cu privire la
retragerea calitatii
de membru al
Scolii Doctorale

Respingerea, de catre CSUD, a
retragerii calitatii de membru al
Scolii Doctorale pentru un
conducator de doctorat;

Secretariatul ISD

3 zile lucratoare

Notificarea
Directorului
Scolii Doctorale,
cu privire la
decizia CSUD

Aprobarea CSUD privind
retragerea calitdtii de membru
al Scolii Doctorale pentru un
conducator de doctorat

Directorul CSUD

3 zile lucratoare

Propunerea
CSUD privind
retragerea
calitatii de
membru al SD

(B3) Aprobarea retragerii
calitatii de membru al SD la

nivelul Senatului UOC

Adoptarea unei Hotdrari prin
care aprobd/respinge retragerea
calitatii de membru al Scolii
Doctorale pentru un conducidtor
de doctorat

Senatul UOC

30 de zile

Hotararea
Senatului UOC

Retragerea calitatii de membru
al Scolii Doctorale pentru un
conducator de doctorat

Directia Resurse
Umane

10 zile lucratoare

Aplicarea
Hotararii
Senatului UOC
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SFASURAREA ACTIUNII PRIVIND
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iy M

r. ION BOTESEU

ANEXA 1 - Diagrama flux privind calitatea de membru a conducétorului de doctorat

o

ACCEPTAREA DE NOI MEMBRI CONDUCATORI DE DOCTORAT

in Scolile Doctorale din cadrul ISD-UOC

Depunerea cererii de afiliere, insotita de un CV actualizat si de lista de

Conducatorul de doctorat

lucrari/contributii stiintifice relevante pentru realizérile profesionale proprii

v

| inaintarea cererii de afiliere, impreund cu inscrisurile, citre Directorul Scolii l._

Director SD

v

Aprobare/respingere cererea de afiliere

Consiliul Scolii Doctorale

v

Notificare petitionar, in scris/electronic, cu privire la decizia CSD de respingere a cererii de afiliere

Secretariat SD

v

Tnaintare dosar de afiliere avizat de CSD, citre CSUD, in vederea dezbaterii si aprobirii

Director SD

Tnaintare dosar de afiliere cétre plenul CSUD

+
—

Director CSUD

v

=
Aprobare/respingere cererea de afiliere 4+ CSuUD
Notificare petitionar, in scris/electronic, cu privire la decizia CSD, de respingere a cererii Secretariat ISD
Tnaintare dosar de afiliere citre Senatul UOC, in vederea dezbaterii si aprobérii Director CSUD
Supune Senatului UOC spre dezbatere si aprobare a dosarul de afiliere ll Presedinte Sen
Aprobarea/respingerea cererii de afiliere si emiterea hotdrdrii Senatului UOC
l Secretar Senatul
uocC
— Aprobarea solicitare de afiliere de catre Senatul UOC, emiterea hotararii si
initierea procedurii de incheiere a unui contract colectiv de munca
Constatarea existentei unei situatii care impune retragerea calitatii de membru Consiliul Scolii Doctorale
5 al Scolii Doctorale, pentru un conducator de doctorat
(@]
g v
&l naintarea hotdrarii motivate a Consiliului Scolii Doctorale catre CSUD < Director SD
= v
g Retragerea calitatii de membru al Scolii Doctorale Consiliul Scolii Doctorale
w
s v
w % 5 g i 5 : :
fa) Inaintarea hotarare Consiliului Scolii Doctorale citre CSUD, spre dezbatere si aprobare [ Director CSUD
=
= ¢
g - | Aprobare de catre CSUD a retragerii calitatii de membru al Scolii Doctorale '4— Director CSUD
s v
&
g l Respingerea de catre CSUD a retragerii calitatii de membru al Scolii Doctorale Iq— Secretariat ISD
= v
E
& | Aprobare CSUD privind retragerii calitatii de membru al Scolii Doctorale  |[€——— Directorul CSUD
ey v
H ! Adoptare hotirére de citre Senatul UOC, cu privire la aprobare/respingere a retragerii | Director CSUD
i X\ calitatii de membru al Scolii Doctorale
2]\ i
" : Directia Resurse

Aprobarea, de citre Senatul UOC, a retragerii calitatii de membru al Scolii Doctorale

Umane a UOC
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ANEXA 2

UNIVERSITATEA “OVIDIUS” DIN CONSTANTA

Avizat CSUD Rector
Director Prof.univ.dr. Sorin Rugina
Prof.univ.dr. Adina Ciugureanu

Aprobat CSD din data de
Director SD
Prof.univ.dr.

Domnule Rector,

Subsemnatul/a prof.univ.dr. , in
calitate de conducdtor de doctorat abilitat in domeniul de doctorat .
conform ordinului minstrului educatiei nr. / , VA rog sd-mi aprobati

afilierea in cadrul Universitatii Ovidius din Constanta, la Scoala doctorald de

, domeniul , incepand cu anul universitar

Mentionez ca sunt cadru didactic titular al Universitatii

Anexez prezentei:

- Ordinul ministrului de acordare a calitétii de conducétor de doctorat abilitat

- Curriculum vitae si Lista de lucrari publicate

- Documentul emis de universitatea unde sunt titular, pe baza hotaririi Senatului
universitatii, pentru aprobarea desfasurarii activitatii de conducere de doctorat in cadrul

Universitétii "Ovidius” din Constanta.

Data l Semnitura,

./f /l
o 4
__ Prof.univ.dr. ION BOTESCUT
ST N BT RS LA | /




