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03. SITUATIA EDITIILOR $I A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII FORMALIZATE
UOC-PO-14-F.03

Data de la care se
Modalitatea aplica prevederile

Nr. s g Componenta Descriere
Editia | Revizia S = s - ..
crt. revizuitd modificare reviziei editiei sau reviziei
editiei
0 4 2 3 4 5 6
1 1 0 - - <
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04. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA/REVIZIA PROCEDURII

UOC-PO-14-F.04

Modalitat = Data
Nr. | Scopul Ex. , . Nume §i iy
e e Structura/Compartiment Functia trans- Observatii
Crt. | difuzdrii : nr. prenume B
difuzare miterii
1. | Evidenta |Exemplar :
o te |Ex - -p 1 |Elaborator Responsabil
si aplicare | original
Evidenta, -, . : .
; ! . | Exemplar Comisia de monitorizare a Sistemului
2. | aplicaresi - 2 . . Secretar
; original de control intern managerial
arhivare
Exemplar Consiliul de Administratie Secretar
3. | Evidentd |informat| 2
electronic Senat Secretar
Prorector responsabil cu educatia,
4. 2 lasigurarea calitatii si marketing-ul Prorector
institutional
Prorector responsabil cu studentii,
5 2 [absolventii siinformatizarea Prorector
institutionala
Prorector responsabil cu cercetarea,
6 2 r N p BN Prorector
dezvoltarea si inovarea
Prorector responsabil cu proiectele din
7 2 [fonduri europene si dezvoltarea Prorector
institutionala
Prorector responsabil cu studentii
8 2 |strdini, rezidentii si proiectele de Prorector
Exemplar mobilitate internationald
i i . = Direct
9 Aplicares i forma't 2 |Institutul Studiilor Doctorale or
electronic CSUD
10 2 |Scoala Doctorala de Stiinte Umaniste Director
11 2 |Scoala Doctorala de Stiinte Aplicate Director
12 2 |Scoala Doctorala de Matematica Director
13 2 |Scoala Doctorala de Medicina Director
14 2 |Scoala Doctorala de Teologie Director
15 2 |Secretariat ISD Secretar
Departamentul de Asigurare a Calitatii
Tnvatamantului superior / :
16 Z . ) Director
Departamentul de Strategii academice
si de calitate (DACIS/DSAC)
17 Directia Juridica si Contencios Director
18 Compatiment Audit Public intern Auditor
Postare
pe
pagina
web a
19 | Informar 2 | Totiangajatii UOC - - - =
are Uoc, ti angajatii
(varianta
electronic | APRUBAT I SEDINTR SERATULUI UGS
a) | DIN DATA DE:
| |
Y " 4
{ s A
' Presedinte: é s

Prof.univ.dr. ION B

TESCU




UNIVERSITATEA , 0VIDIUS”
din CONSTANTA

Procedura operational3 Edifia: | | Nr. de ex.:
UOC-PO-14 Revizia: 0 2

Procedura operationala privind recunoasterea automati a

s = s TS B Pagina: 6 / 14
calitatii de conducator de doctorat obtinuta in institutii de gtz s/

invatamant universitar acreditate din striinitate

aplicata in cadrul Universitatii “Ovidius” din Constanta Exervplarnn: 1

05. DEFINITII S| ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA FORMALIZATA

UOC-PO-14-F.05

5.1. Definitii ale termenilor

g’; Termenul Definitia
persoanele care au obtinut dreptul de conducere de doctorat inaintea intrérii in
1 randucatone dodionat vigqare a Lcﬂegii nr.1/2Q11, pre_cum si persoanele carue.au obtin.ut atestatu[ de
abilitare, avand cel putin functia de lector/sef de lucrari, respectiv de cercetitor
stiintific gradul 1.
Abilitarea consta in:
a) redactarea unei teze de abilitare;
b) sustinerea publicd a tezei de abilitare in fata unei comisii de specialitate numite
2. Abilitare de CNATDCU si formata din cel putin 3 persoane, care au calitatea de conducitor
de doctorat, in tara sau in strainatate;
c) admiterea tezei de abilitare in urma sustinerii publice;
d) obtinerea atestatului de abilitare prin ordin de ministru.

5.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat
BACIS Biroul Asigurarea Calitatii Tnvatdmantului Superior, in cadrul DACIS/DSAC
CA Consiliul de Administratie
DACIS/DSAC Departamentul de Asigurare a Calitatii invitdmantului superior / Departamentul de
Strategii academice si de calitate
HG Hotdrare de Guvern
0G Ordonanta de Guvern
uoc Universitatea ,,Ovidius” din Constanta
ISD Institutul Studiilor Doctorale al UOC
SD Scoala Doctorala
CsD Consiliul Scolii Doctorale
CsSuD Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat
MEN Ministerul Educatiei Nationale
CNRED Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor
CNATDCU Consiliul National de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor Universitare
CDR Conducator de doctorat
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06. CONTINUTUL PROCEDURII
UOC-PO-14-F.06

6.1. Scopul procedurii

Scopul procedurii este de a stabili modalitatea de recunoasterea automatd de catre
Universitatii “Ovidius” din Constanta a calitatii de conducdtor de doctorat obtinute in
institutii de invatamant universitar acreditate din strainatate.

6.2. Domeniul de aplicare a procedurii

Prezenta procedura se aplicd in cadrul 10SUD-UOC pentru cetdtenii romani, cetatenii din
state membre ale Uniunii Europene, ale Spatiului Economic European, din Confederatia
Elvetiana si cetatenii din state terte.

6.3. Documente de referint3 (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

Documentele de referintd in cazul prezentei proceduri sunt:

6.3.1. Legislatie primara

(1) Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

(2) HG nr. 681/2011 privind aprobarea Codului studiilor universitare de doctorat, modificata
si completata prin HG nr. 134/2016;

(3) Legea nr. 200/2004 privind recunoasterea diplomelor si calificdrilor pentru profesiile
reglementate din Romania, cu modificarile si completarile ulterioare

(4) OMENCS nr. 3.158/2012 privind aprobarea Listei universitdtilor de prestigiu din alte
state;

(5) OMENCS nr. 5921/2016 pentru aprobarea Metodologiei privind recunoasterea
automat3, de citre institutiile de invatdmant superior, respectiv institutiile organizatoare
de studii universitare de doctorat din Romania, a calitatii de conducdtor de doctorat
obtinute in institutii de invatdamant universitar acreditate din strainatate;

(6) OMENCS nr. 6129 din 20 decembrie 2016 privind aprobarea standardelor minimale
necesare si obligatorii pentru conferirea titlurilor didactice din invdtamantul superior, a
gradelor profesionale de cercetare-dezvoltare, a calitatii de conducator de doctorat si a
atestatului de abilitare;

6.3.2. Reglementari interne

(1) Carta UOC

(2) Regulamentul institutional de organizare si functionare a programelor de studii
universitare de doctorat in UOC

6.4. Descrierea procedurii

6.4.1. Aspecte generale

(1) Sunt eligibili s& depuna cereri pentru recunoasterea automata a calitdtii de conducator
de doctorat, in domeniile de doctorat acreditate in UOC, solicitantii care au obtinut calitatea
de conducator de doctorat sau abilitarea in:

- institutii acreditate de invatdmant universitar din state membre ale Uniunii Europene,

ale Spatiului Economic European, din Confederatia Elvetiana; e — . '
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- universitati de prestigiu din alte state prevazute in Lista universitatilor de prestigiu din
alte state, aprobata prin ordin MEN;

- institutii acreditate de invatamant superior sau de cercetare-dezvoltare care fac obiectul
unei conventii internationale de recunoastere reciproca, incheiate la nivel inter-
guvernamental sau interuniversitar.

(2) In vederea recunoasterii calitatii de conducitor de doctorat sau a abilitarii, solicitantul
depune la secretariatul ISD un dosar care va cuprinde urmatoarele documente:

- Cerere de recunoastere (Anexa 2)

- Act de identitate/Pasaport - copie;

- Diploma de doctor - copie si daca e cazul traducerea legalizata;

- Daca diploma de doctor este obtinuta la una dintre institutiile acreditate de invdtamant
universitar din Lista universitatilor de prestigiu din alte state este necesar Atestatul de
recunoastere emis de CNRED;

- Documentul care atesta calitatea de conducator de doctorat sau abilitarea, eliberata de
una dintre institutiile prevazute in Lista universitatilor de prestigiu din alte state

- CV candidatului si lista publicatii/contributii stiintifice.

6.4.2. Etapizarea activitatii de baza a procedurii

(1) Prezenta procedura operationala are in evidenta si abordeaza 3 activitati de referinta:
(A) Depunerea cererii de recunoastere a calitatii de conducdtor de doctorat,

(B) Aprobarea cererii de recunoastere a calitdatii de conducdtor de doctorat

(C) Emiterea Decizia de recunoastere sau de nerecunoastere a calitatii de conducdtor
de doctorat

(2) Etapele de dezvoltare a acestor activitati de referinta sunt:

(A) Depunerea cererii de recunoastere a calitdtii de conducadtor de doctorat
(A.1) Etapa de depunerea cererii de recunoastere a calitatii de conducétor de doctorat
la secretariatul ISD
(A.2) Etapa de informare si de transmitere a cererii de recunoastere catre directorul SD
(B) Aprobarea cererii de recunoastere a calitdtii de conducator de doctorat
(B.1) Etapa de analiza si avizare/neavizare a cererii de recunoastere in cadrul CSD
(B.2) Etapa de aprobare/neaprobare a cererii de recunoastere in cadrul CSUD
(C) Emiterea Decizia de recunoastere sau de nerecunoastere a calitdtii de conducdtor de
doctorat
(C.1) Etapa de emitere a Deciziei rectorului UOC pentru recunoastere sau de
nerecunoastere a calitatii de conducator de doctorat

6.4.3. Descrierea etapelor de dezvoltare a activitatii de baza a procedurii
(A) Depunerea cererii de recunoastere a calitatii de conducator de doctorat

(A.1) Etapa de depunerea cererii de recunoastere a calitdtii de conducator de doctorat la
secretariatul ISD

(1) La data primirii cererii, secretarul Scolii doctorale inregistreaza in registrul de numere
al ISD.
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(2) Secretarul ISD verifica continutul dosarul cu documentele depuse de solicitant. n cazul
in care constati neconformititi, va solicita candidatului sa efectueze corecturile care se
impun, in termen de maximum 2 zile.

(A.2) Etapa de informare si de transmitere a cererii de recunoastere cdtre directorul SD

(1) Secretarul ISD inainteazd dosarul cu cererea de recunoastere Directorului Scolii
Doctorale pentru domeniul pentru care este solicitata recunoasterea, in termen de 2 zile.

(B) Aprobarea cererii de recunoastere a calitatii de conducdtor de doctorat
(B.1) Etapa de analizd si avizare/neavizare a cererii de recunoastere in cadrul CSD

(1) Directorul Scolii Doctorale inainteazd cererea de recunoastere impreund cu
documentele candidatului Consiliului Scolii Doctorale spre dezbatere, in maximum 3 zile

(2) in cazul aprobdrii cererii, in termen de 3 zile lucratoare Directorul $colii Doctorale ii
transmite Directorului CSUD hotérarea CSD si dosarul candidatului pentru continuarea
procedurii de recunoastere a calitdtii de conducétor de doctorat in domeniul vizat;

(3) Tn cazul respingerii cererii, in termen de 3 zile lucratoare, Directorul $colii Doctorale fi
informeaza pe Directorul CSUD si pe solicitant, cu mentionarea clara a motivelor
respingerii cererii.

(4) Decizia CSD poate fi contestatd de catre solicitant in termen de 3 zile lucratoare,
contestatia urmand a fi analizatd in termen de 5 zile lucrdtoare de catre o comisie numita
de Directorul CSUD.

(B.2) Etapa de aprobare/neaprobare a cererii de recunoastere in cadrul CSUD

(1) Tn functie de hotérarea CSD si hotardrea comisiei de contestatii, in termen de 10 zile
lucritoare Consiliul CSUD aproba sau respinge cererea de recunoastere, urmand ca in
termen de 3 zile lucratoare

(2) Directorul CSUD si inainteze dosarul contindnd cererea de recunoastere si inscrisurile
aferente citre Rectorul UOC pentru emiterea deciziei de recunoastere sau nerecunoastere.

(C) Emiterea Decizia de recunoastere sau de nerecunoastere a calitatii de conducator de
doctorat

(C.1) Etapa de emitere a Deciziei rectorului UOC pentru recunoastere sau de
nerecunoastere a calitdtii de conducdtor de doctorat in domeniu vizat.
(1) Rectorul UOC emite decizia de recunoastere sau de nerecunoastere a calitatii de
conducitor de doctorat, in conformitate cu art.7 al. (3) din Metodologia stabilita prin
OMENCS nr. 5921/2016

6.4.4. Resurse necesare
(A) Resurse materiale

(1) UOC, prin compartimentele implicate, dispune de baza materiald pentru desfasurarea
activitatilor cu privire la recunoasterea calitatii de conducator de doctorat.

(2) Pentru desfasurarea activitdtilor care se inscriu in specificul acestei proceduri nu sunt
necesare resurse materiale sau dotari speciale, ci cele care sunt in dotarea curentd a

Pregedinte: é
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compartimentelor si aflate in utilizare curenta: calculatoare, imprimanta multifunctionala,
birouri, scaune, videoproiector, rechizite, papetarie.

(3) in conditiile in care se constat3 necesitatea unor dotéri specifice, aceasta solicitare va fi
adresata conducerii.

(B) Resurse umane

(1) Personal care poate interactiona cu activitatea procedurata
(2) Directorii Scolilor Doctorale
(3) Consiliul Scolii Doctorale

(4)Rector

(5)Senat

{C) Resurse financiare

Resursele financiare sunt asigurate prin bugetul anual aprobat, la nivelul SD pentru resursele
umane ale SD, respectiv la nivelul universitatii pentru resursele umane apartinatoare
universitatii.

6.5. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatilor din cadrul procedurii

(1) Responsabilul de proces elaboreaza, propune modificarea si retragerea procedurii.

(2) Candidatul care solicita recunoasterea calitatii de conducator de doctorat raspunde
de intocmirea dosarului cu documentele solicitate in acest sens.

(3) Consiliul Scolii Doctorale raspunde pentru analiza documentelor necesare emitere
decisiei de recunoastere elaborarea fiselor de disciplina din planul de invatamant
fnainte de finceperea anului universitar si in termenul stabilit prin prezenta
procedura.

(4) Responsabilii calitatii (prorector, director DACIS/DSAC etc.) — aplicd si respecta
procedura, difuzeaza procedura in departament/compartiment, organizeaza grupuri
de lucru pentru aplicarea procedurii.

(5) Senat — aproba procedura.

(6) Rector —impune aplicarea procedurii.
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6.6. Derularea actiunilor si a operatiunilor activitatilor _procedurii, termene,
responsabilitati, rezultate
(A) Depunerea cererii de recunoastere a calitatii de conducator de doctorat
s : . . Rezultat/
Activitate Pas Actiune/operatiune Responsabil Termen Docunsent
(A.1) Etapa de depunerea
cerfelznude recunoa?tere a 1 Inregistrarea cererii de Secretar ISD 3 sile Dosar d.eureflcunoastere
calitatii de conducator de recunoastere a calititii de CDR
doctorat la secretariatul ISD
(A.2) Etapa de informare si de - .
transmitere a cererii de naintarea c.ereru sé . Dosar de recunoastere
stre di | 1 dosarului catre Secretar ISD 2 zile 2 calititii de COR
recunoastere catre directoru directorului SD atii de
SD
(B) Aprobarea cererii de recunoastere a calitatii de conducdtor de doctorat
, Rezultat/
Activitate Pas Actiune/operatiune Responsabil Termen
d tiune/operajiu P i Document
Diseminarea dosarului
candidatului pentru Email cu
1 analizarea cererii de Director SD 3 zile documentele
. recunoastere a calitatii candidatului
(B.1) Etapa de analiza si
. : 2 de CDR
avizare/neavizare a cererii de —
. , oo Hotdrdrea CSD
recunoastere in cadrul CSD Transmiterea hotdrdrii 2 =
CSD privind aring
2 " Director SD 3 zile recunoasterea/nere
recunoasterea calitdtii de| cunoastered calitsti
C ‘] SuUD
DR cdtre C. de COR
Diseminarea dosarului
candidatului si a Email cu
1 Hotardrii CSD privind Director CSUD 3 zile documentele
{B.2) Etapa de cererea de recunoastere candidatului
aprobare/neaprobare a cererii a calitatii de COR
de recunoastere in cadrul ] e Hotdrdrea CSUD
Transmiterea hotdrdrii .
CSuD g privind
CSUD privind ’ ;
2 ok Director CSUD 3 zile recunoasterea/nere
recunoasterea calitatii de cumnoasterey: calltl
CDR cdtre Rectorul UOC 4
de CDR

(C) Emiterea Decizia de recunoastere sau de nerecunoastere a calitdtii de conducator de

doctorat
Rezultat/
Activitate Pas Actiune/operatiune Responsabil Termen
4 ¥fopera P Document
(C.1) Etapa de emitere a Emitere a Deciziei i ’
E : : Decizia rectorului
Deciziei rectorului UOC rectorului UOC pentru
pentru recunoastere/
pentru recunoastere sau de recunoastere sau de i
s 1 s Rector 3 zile nerecunoastere a
nerecunoastere a calitatii de nerecunoastere a calitatii S ”
b N , calitatiide CDR in
conducator de doctorat in de conducator de doctorat e
. - L domeniul vizat.
domeniu vizat. in domeniu vizat.
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7.1. ANEXE

UOC- PO-14-A.01

UOC-PO-14-A.02

7. Sectiunea ANEXE S| FORMULARE

UOC-PO-14-F.07

Anexa 1 — Diagrama flux pentru elaborarea, actualizare si aprobarea
fiselor disciplinelor pentru programele de studii universitare de licenta
si masterat, forma de invdatamant cu frecventd, din cadrul Universitatii
,Ovidius” din Constanta

Anexa 2 — Cerere de recunoastere
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Anexa 1 - Diagrama flux privind recunoasterea automata a calitatii de conducator de doctorat
obtinut3 in institutii de invatdmant universitar acreditate din strainatate aplicata in cadrul
Universitatii “Ovidius” din Constanta
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Anexa 2

Cerere pentru recunoasterea automati a calititii de conduciitor de doctorat

Subsemnata/ul

el

conducator de doctorat, atestat prin , Vd rog sd-mi aprobati

recunoasterea calitatii de conducétor de doctorat in domeniul

In acest sens atasez urmatoarele documente:
- Act de identitate/Pasaport - copie;
- Diploma de doctor - copie si daca e cazul traducerea legalizata;
- Atestatul de recunoastere emis de CNRED, dacé e cazul;
- Documentul care atestd calitatea de conducéator de doctorat sau abilitarea, eliberatd de una
dintre institutiile previzute in Lista universitatilor de prestigiu din alte state
- CV candidatului

- Lista de publicatii/contributii stiintifice.

Data

Semnatura
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